臺中市立清水高級中等學校場地開放使用 申請單

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　編號：

	使用單位
	
	通訊地址
	

	申 請 人
	　　　
	電話：          手機：

	場地負責人
	
	電話：          手機：

	用    途
	
	參與人數
	

	使用場地
	
	使用車位
	

	借

用

時

間
	1.場地佈置時間
	年   月   日   時  分
	本時段僅開放舞台區之電源

	
	2.場地布置內容
	
	

	
	3.活動彩排時間
	年   月   日   時   分
	

	
	4.活動入場時間
	年   月   日   時   分
	指大門完全開放自由出入時間

	
	5.活動演出時間
	年   月   日   時   分

  至           時   分
	

	
	6.場地關閉時間
	年   月   日   時   分
	清潔與離場

	
	7.場地使用時間
	佈置及採排：合計＿＿時  
活動時間:合計___時
	

	
	8.冷氣使用時間
	□不使用冷氣　　□使用冷氣（填列下列使用時間）

開啟時間： 時    分   關閉時間：    時    分，合計：　　時

	
	9.以上時段由本校場地工作人員負責電源開啟、冷氣電源開關與場地開關。如因故延長使用則需追加使用費。

	擬派
人員
	擬派        為當日場地工作人員，請於  月   日   時起到校開關場地及電源管理。

	應收
費用
	水電費
	設備費
	清潔費
	場地使用管理維護費
	保證金
	合計

	
	
	
	
	
	
	

	承辦單位
	承 辦 人：　　　　　 出納組:　　　　　  總務主任:

	會辦單位
	訓育組：
	生輔組：
	設備組：

	
	體育組：
	主任教官：
	特教組：

	
	衛生組：
	資媒組：
	教務主任：

	
	學務主任：
	圖書館主任：
	

	機關首長
	


退還場地使用保證金申請書

使用單位(人)：               於    年   月   日申請使用臺中市立清水高級中等學校場地：                     ，場地使用完畢後，已依規定清潔並還原，無待解決事項，請退還保證金新台幣：           元整。

□匯款銀行：

  戶名：                   帳號：

 (以入戶信匯方式退還，匯款手續費30元由保證金內扣除)。

□到校支領現金方式退還。
此致     臺中市立清水高級中等學校

    使用單位(人)：　　　　　　  　        簽名蓋章：
    統一編號(身分證)：

    電話或手機：

    住    址：
中華民國     年     月     日

	       承辦單位
	會計單位
	校     長

	庶 務 組
	
	會計審核
	會計主任
	  

	出 納 組
	
	    
	
	

	總務主任
	
	
	
	


………………………………………………………………………………
收據

茲向臺中市立清水高級中等學校領回     年     月   日申請使用            場地繳交之保證金新臺幣：           元整。

   使用單位(人)：　　                     簽名蓋章：
   統一編號(身分證)： 

  電話(手機)：
  住    址：

                            中華民國       年      月     日

